Raportowanie
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Raportowanie

= Termin ztozenia raportu rocznego: do 31 marca danego
roku (realizacja projektu co najmniej 8 miesiecy)

* Termin ztozenia raportu koncowego: do 60 dni od dnia
zakonczenia realizacji projektu

= Forma raportu:

system OSF i wersja papierowa (1 egzemplarz),
od 24 edycji - system OSF i ePUAP

= Wymagane podpisy i pieczecie:

piecze¢ podmiotu, podpis i piecze¢ Kierownik podmiotu
podpis i piecze¢ Kwestora, podpis Kierownika projektu
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Formularz raportu rocznego/koncowego

N

= Dane podmiotu realizujgcego

= Dane kierownika projektu

= |nformacje o projekcie

= Wykonane zadania badawcze

= Wykaz publikacji

=  Wykaz aparatury

= Zestawienie kosztow

= Zespot projektowy

=  Wartos¢ dodana projektu

= (QOswiadczenia i podpisy

=  Popularyzatorski opis rezultatow projektu
= Upowszechnianie wynikdw — rezultaty projektu badawczego
= Stopnie / tytuty naukowe
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Wazne

Centrum nie wymaga przestania zgody kierownika
podmiotu i/lub kierownika projektu na zmiany pod
warunkiem, ze zostang one opisane i uzasadnione
w najblizszym raporcie.

" np. ,Za zgoda kierownika podmiotu, pismem z dnia...
dokonano nastepujacych zmian...”

Jesli powyzszy warunek nie bedzie spetniony odpowiednie
zgody nalezy przesta¢ do Centrum.
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Wykonane zadania badawcze

N

= zadania badawcze zawarte w umowie automatycznie
zostajg zaimportowane do raportu

" nie nalezy usuwac niezrealizowanych zadan

= edycja zadan (dodanie, usuniecie, zmiana tresci)
mozliwa jest w przypadku dokonania zmiany
merytorycznej

= pole tekstowe - opis dokonanych zmian
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Wykaz publikacji

N

Kazda publikacja musi by¢ opatrzona informacjg o instytucji finansujgcej badania
wraz z numerem projektu/umowy.

= np. ,Praca powstata w wyniku realizacji projektu badawczego nr
2011/01/B/NZ1/00001 finansowanego ze S$rodkow Narodowego Centrum
Nauki”

Publikacje nalezy zamiesci¢ w postaci pliku pdf z petng wersjg publikacji lub linku
z dostepem do jej trwatego miejsca zdeponowania.
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Wykaz publikacji

Podstawg pozytywnego rozliczenia projektu sg publikacje
w czasopismach o zasiegu miedzynarodowym.

Po przestaniu raportu korncowego do NCN mozliwe jest:
= dodawanie publikacji
= aktualizowanie publikacji
= usuwanie publikacji
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Wykaz aparatury

" pozycje zaplanowane we wniosku

" aparatura zakupiona dodatkowo
- nieplanowana we wniosku

" nalezy pozostawic aparature, z ktérej zrezygnowano

= pole tekstowe - opis dokonanych zmian
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/estawienie kosztow

N

Czy koszty poniesione w trakcie realizacji projektu
sg zgodne z kosztami planowanymi w umowie o realizacje
i finansowanie projektu?

NIE

= suma kosztéw wydatkowanych jest nizsza niz 50% kosztow
planowanych

= zmiany wprowadzone w drodze aneksu do umowy
lub za zgoda kierownika podmiotu

= gdy na dany rok zostaty przekroczone planowane wydatki
ogotem dla catego kosztorysu lub poszczegdlnej pozycji
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/estawienie kosztow

N

= koszty planowane - s3 polami nieedytowalnymi,
pobierane automatycznie z kosztorysu do umowy

= koszty poniesione - kwoty do dwodch miejsc
po przecinku

= pole tekstowe - opis dokonanych zmian
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Zestawienie kosztow w raporcie koncowym

N

Rok 2012

Razem

planowane planowane poniesione planowane planowane poniesione  planowane planowane poniesione
(koszty z (koszty (koszty z (koszty (koszty z (koszty
umowy) zgodne z umowy) zgodne z umowy) zgodne z
aneksem) aneksem) aneksem)

Koszty

bezposrednie

realizacji projektu,

wtym:

- wynagrodzenia

1 wraz z pochodnymi
- koszty aparatury
- inne koszty

bezposrednie

2 Koszty posrednie

3 Koszty realizacji
projektu ogétem
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Zespot projektowy

planowane wynagrodzenie powinno zosta¢ okreslone
dla kazdego wykonawcy na caty okres realizacji projektu
zgodnie z wnioskiem

zakres prac w projekcie - zadania badawcze realizowane
przez konkretnego wykonawce w danym okresie
sprawozdawczym

od 23 edycji przy wyborze rodzaju stanowiska: post-doc,
stypendysta, specjalistyczne stanowisko pomocnicze,
kierownik projektu z zatrudnieniem petnoetatowym nalezy
okreslic tgczng liczbe m-cy pobierania wynagrodzenia

pole tekstowe - opis dokonanych zmian
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Sprawozdanie merytoryczne

N

Nalezy wypetni¢ lub zatagczy¢ plik pdf z podziatem na 4 sekcje:

= Qsiggniecia
= uzyskane wyniki
= realizowane cele

= wptyw na dyscypline
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‘ Wartos¢ dodana realizacji projektu

Sekcja dotyczy projektow z konkursow:

= SONATA (utworzenie nowego zespotu lub warsztatu
naukowego),

= SONATA BIS (utworzenie nowego zespotu naukowego),

= HARMONIA (wspotpraca z partnerem z zagranicznej
instytucji, osiggniecia w ramach  programu
lub inicjatywy dwu- lub wielostronnej, osiggniecia
przy wykorzystaniu wielkich miedzynarodowych
urzadzen),

= MAESTRO (pionierski charakter)
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Popularyzatorski opis rezultatow projektu

Opis zrozumiaty dla szerokiego grona odbiorcow.

" najwaziniejsze  zrealizowane  zadania/podjete

dziatania

" znaczenie projektu — wptyw na rozwoj dyscypliny
stan istniejgcej wiedzy oraz znaczenie badan
dla spoteczenstwa
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Upowszechnianie wynikow

= konferencje, sympozja

= wydarzenia popularyzujgce nauke

" inne formy upowszechniania wynikow
= strona internetowa

" zamieszczanie pozycji w publicznej bazie danych
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Ny Stopnie/tytuty naukowe

= uzyskane stopnie/tytuty naukowe cztonkdéw zespotu
projektowego

= nalezy podac stopien/tytut naukowy, imie i nazwisko,
date uzyskania oraz tytut rozprawy
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Ny Srodki niewykorzystane

= srodki niewykorzystane nalezy zwrdci¢ na rachunek
bankowy Centrum w ciggu 60 dni od daty zakonczenia
realizacji projektu badawczego
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Ny Ocena raportu koncowego

= ocena formalna i finansowa - pracownik Dziatu
Rozliczania Projektow Badawczych, Stazy i Stypendiow

" ocena merytoryczna - Zespot Ekspertow oraz Rada NCN

= zatwierdzenie rozliczenia projektu na podstawie oceny
formalnej, finansowej i merytorycznej - Dyrektor NCN

Rozliczenie w ciggu 1 roku od wptywu do NCN
kompletnego raportu koncowego.
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N Rodzaje oceny raportu koncowego

" uznanie umowy za wykonang - pozytywna ocena Zespotu
i Rady

" uznanie umowy za wykonang ze stwierdzonymi
nieprawidtowosciami - pozytywna ocena merytoryczna
Z zastrzezeniami

" uznanie umowy za niewykonang z koniecznoscig zwrotu
catosci srodkow - negatywna ocena (natozenie kary
umownej)
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