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Regulamin wewnętrznego naboru wniosków projektowych składanych do Agencji 

Badań Medycznych, Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego i  Narodowego 

Centrum Badań i Rozwoju przez osoby zatrudnione  na Uniwersytecie Warszawskim  

w konkursach i programach z limitowaną liczbą wniosków   

§1. Postanowienia ogólne 

1. Regulamin określa zasady wewnętrznego wyboru wniosków planowanych do złożenia 

przez Uniwersytet Warszawski (dalej: UW) w przypadku konkursów  z ograniczoną 

liczbą wniosków do złożenia przez jednego beneficjenta, z zastrzeżeniem § 1 ust. 5, do 

Agencji Badań Medycznych (dalej: ABM), Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa 

Wyższego (dalej: MNiSW) i Narodowego Centrum Badań i Rozwoju (dalej: NCBR). 

2. Celem regulaminu jest zapewnienie przejrzystości, równości dostępu oraz wyboru 

najlepszych merytorycznie projektów do złożenia w instytucji finansującej. 

3. Wewnętrzny nabór dotyczy wniosków przygotowywanych wyłącznie przez osoby 

pracujące na UW zatrudnione na podstawie umowy o pracę lub, w szczególnych 

przypadkach – osób niezatrudnionych na UW, ale które uzyskały zgodę Kierownika 

Jednostki Organizacyjnej na złożenie takiego wniosku z ramienia UW. 

4. Regulamin stosuje się w przypadku wpłynięcia większej liczby wniosków wstępnych 

w terminie określonym przez Biuro Obsługi Badań (dalej: BOB) dla danego konkursu.  

5. Postanowień regulaminu nie stosuje się w przypadku konkursów, w których:   

a) Prorektor UW ds. Badań (dalej: Prorektor) wskazał przedsięwzięcie 

priorytetowe wymagające aplikacji o środki; 

b) W sytuacji, gdy z uwagi na istotne dla danego konkursu okoliczności, 

przeprowadzenie pełnej procedury jest niemożliwe, wówczas Prorektor może 

zadecydować o innym sposobie wewnętrznego naboru, np.  z uwzględnieniem 

kolejności zgłoszeń do BOB. 

 

§2. Organizacja naboru 

1. Za organizację naborów wewnętrznych odpowiada BOB. 

2. Komisji przewodniczy Prorektor.  
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3. Prorektor, powołuje Komisję Oceniającą (dalej: Komisja), której zadaniem jest ocena 

zgłoszonych projektów oraz przygotowanie rekomendacji dotyczących wniosków do 

złożenia w Instytucji finansującej. 

 

§3. Komisja Oceniająca 

1. W skład Komisji wchodzi Przewodniczący oraz od 3 do 5 członków.  

2. W skład Komisji wchodzą: eksperci reprezentujący odpowiednie do tematyki konkursu 

dyscypliny naukowe, obszary kształcenia lub inne adekwatne do konkursu zakresy 

kompetencji i wiedzy eksperckiej. W skład Komisji mogą zostać powołani również 

reprezentant/ci BOB odpowiedzialnego za koordynację i obsługę programu i konkursu.  

3. Przewodniczący Komisji wyłącza z udziału w jej pracach – na czas rozpatrywania 

danego wniosku – członka, wobec którego mogą zachodzić uzasadnione wątpliwości 

co do jego bezstronności lub obiektywności, a w szczególności, jeśli: 

a) jest małżonkiem, krewnym lub powinowatym do drugiego stopnia włącznie 

Wnioskodawcy; 

b) jest związany z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wnioskodawcą; 

c) pozostaje z Wnioskodawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 

może to budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tego członka, w 

tym gdy Wnioskodawca jest przełożonym lub podwładnym członka Komisji 

konkursowej albo pozostaje w innej relacji zatrudnienia; 

d) oceniający jest związany stosunkiem pracy z jednostką, z której wniosek został 

nadesłany; 

e) jest Wnioskodawcą w danym konkursie. 

4. Członek Komisji przed rozpoczęciem oceny wniosków informuje Komisję  

o wystąpieniu okoliczności, które mogą rzutować na jego bezstronność. 

5. Członek Komisji wyłączony z oceny wniosku nie bierze udziału w jego ocenie.  

§4. Zasady składania wniosków 

1. Zgłoszenia do wewnętrznego naboru mogą składać osoby wskazane w § 1 ust. 3. 

2. Każdy kandydat może złożyć tylko jeden wniosek w ramach danego konkursu 

instytucji finansującej (chyba, że wytyczne wewnętrznego naboru, o których mowa w 

§4 ust. 3 wskazują inaczej). 
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3. Ogłoszenie o konkursie, wraz z wytycznymi i harmonogramem wewnętrznego naboru, 

zamieszcza się na stronie internetowej BOB.  

4. Zgłoszenia należy przesyłać drogą elektroniczną na adres wskazany na stronie 

internetowej  BOB –  zgodnie z terminem określonym w ogłoszeniu opublikowanym 

na stronie internetowej BOB.  

5. W przypadku zgłoszenia się większej liczby chętnych niż określona w danym konkursie 

stosuje się odpowiednio postanowienia niniejszego Regulaminu, a BOB  informuje 

zainteresowanych o konieczności rozpoczęcia procedury wewnętrznego naboru. 

6. Zgłoszenie powinno zawierać wypełniony formularz do wewnętrznego naboru 

(wniosek wstępny) oraz inne dokumenty udostępnione lub wskazane na stronie 

internetowej BOB,  za pośrednictwem poczty elektronicznej z BOB, podpisany przez 

Kierownika Jednostki Organizacyjnej i Pełnomocnika Kwestora. 

7. Wniosek wstępny złożony po terminie wskazanym w § 4 ust. 4 pozostawia się bez 

rozpatrzenia. 

8. Po otrzymaniu zgłoszenia lub zakończeniu wewnętrznego naboru, przed przekazaniem 

zgłoszeń do oceny Komisji, pracownicy BOB dokonują ich weryfikacji pod kątem 

kompletności oraz zgodności z zasadami określonymi w ogłoszeniu, o którym mowa w 

§ 4 ust. 3. W przypadku stwierdzenia braków formalnych lub innych uchybień BOB  

wzywa wnioskodawcę do uzupełnienia lub poprawy zgłoszenia. Wezwanie kierowane 

jest na adres poczty elektronicznej wnioskodawcy, wskazany w formularzu 

zgłoszeniowym, i zawiera pouczenie, że zgłoszenie, które nie zostanie poprawione w 

terminie 2 dni roboczych od dnia wysłania wezwania, pozostanie bez rozpatrzenia. 

Poprawione zgłoszenie należy przesłać drogą elektroniczną na wskazany adres e-mail. 

§5. Kryteria oceny 

1.   Kryteria oceny zgłoszonych projektów będą ustalane w zależności od specyfiki  

i wymagań danego konkursu ogłoszonego przez instytucję finansującą. 

2.   Szczegółowe kryteria zostaną opublikowane w ogłoszeniu, o którym mowa  

w § 4 ust. 3. 

§6. Wybór projektów 

1. Komisja rekomenduje do złożenia w instytucji finansującej maksymalną liczbę 

projektów, zgodnie z limitem określonym przez instytucję finansującą. 



4 
 

2. Każdy wniosek wstępny podlega ocenie formalnej i merytorycznej pod kątem 

zgodności z zasadami, o których mowa w § 5 ust. 1. 

3. Ocenę wniosku wstępnego stanowi średnia arytmetyczna sumy punktów przyznanych 

za poszczególne kryteria przez każdego członka Komisji. Wynik oceny odnotowuje się 

w karcie oceny. 

4. W przypadku równej liczby punktów o ostatecznym miejscu na liście rankingowej 

decyduje Przewodniczący Komisji dla danego naboru. 

5. Na podstawie przeprowadzonej oceny wniosków sporządzana jest lista rankingowa. 

Wnioski, które uzyskały ocenę poniżej limitu liczby projektów możliwych do złożenia 

w danym konkursie instytucji finansującej, są klasyfikowane na liście rezerwowej 

zgodnie z uzyskaną punktacją. Prorektor zastrzega sobie prawo do niewyłonienia 

żadnego projektu w przypadku braku zgłoszeń spełniających kryteria formalne i 

merytoryczne. 

6. W przypadku rezygnacji wnioskodawcy z ogłoszonej listy, jego miejsce zajmuje 

kolejny wniosek z listy rezerwowej, zgodnie z kolejnością określoną na liście 

rankingowej. 

7. Listę rekomendowanych projektów zatwierdza Prorektor. 

8. Informację o wynikach naboru wewnętrznego ogłasza się nie później niż w terminie  

2 dni roboczych od zatwierdzenia przez Prorektora listy rankingowej projektów, o 

której mowa w § 5 ust. 7. 

9. Informacja o wynikach naboru wewnętrznego przekazywana jest drogą mailową do 

wnioskodawców oraz odpowiednich sekcji obsługi badań/rozwoju lub innych 

właściwych osób w jednostce wnioskującej.  

10. Rekomendacja Komisji, zatwierdzona przez Prorektora, jest ostateczna i nie 

przysługuje od niej odwołanie. 

11. W przypadku gdy wniosek wyłoniony w ramach wewnętrznego naboru do złożenia do 

instytucji finansującej nie zostanie odpowiednio przygotowany zgodnie z wytycznymi 

danego naboru oraz wytycznymi BOB, jego miejsce zajmuje kolejny wniosek z listy 

rezerwowej, zgodnie z ustaloną kolejnością rankingową. 

§7. Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje 

Prorektor. 
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2. Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia.  


